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Предисловие 

1 ДОКУМЕНТ РАЗРАБОТАН «ТНПК» 

2 УТВЕРЖДЕН «ТНПК» 

3 ДАТА ВВЕДЕНИЯ: 31.08.2017г. 

4 ВВЕДЕН взамен П-03.100-30-ТНПК-070-15 «Положение об организации 

самостоятельной работы обучающихся на отделении СПО «ТНПК», утвержденного в 2015 

году 

5 СРОК ДЕЙСТВИЯ - до отмены (замены) 

6 Оригинал документа хранится в методологическом отделе «ТНПК» 

7 Документ входит в состав отраслевого информационного фонда «ТНПК» 

8 Аннотация 

Настоящее положение определяет порядок организации, контроля за самостоятельной 

работой обучающихся отделения СПО 

9  Подразделение «ТНПК», ответственное за документ (куратор) – отделение среднего 

профессионального образования 
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1 Область применения 

1.1 Настоящее положение определяет порядок организации, назначения, 

планирования, формы организации, виды контроля и оценки самостоятельной работы 

обучающихся. 

1.2 Положение является нормативным документом «ТНПК» и обязательно для 

применения педагогическими работниками отделения СПО.  

2 Нормативные ссылки 

В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные 

документы:  

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ;  

Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования;  

Приказ Министерства образования и науки РФ «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования» от 14.06.2013 г. № 464; 

Письмо Минобразования РФ от 29 декабря 2000 г. N 16-52-138ин/16-13 «О 

рекомендациях по планированию и организации самостоятельной работы студентов 

образовательных учреждений среднего профессионального образования в условиях 

действия ГОС СПО». 

3 Используемые сокращения 

«ТНПК» - Частное профессиональное образовательное учреждение «Тюменский 

нефтепроводный профессиональный колледж»; 

СПО – среднее профессиональное образование; 

ФГОС – Федеральный государственный образовательный стандарт; 

ППКРС – программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих; 

МДК - междисциплинарные курсы; 

УМК – учебно-методический комплекс; 
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4 Общие положения 

4.1 Самостоятельная работа одна из форм учебной деятельности обучающихся по 

освоению программ подготовки квалифицированных рабочих, служащих в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования.  

4.2 Самостоятельная работа обучающихся – планируемая учебная работа, 

выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве 

преподавателя, но без его непосредственного участия. 

4.3 Настоящее положение утверждается и вводится в действие приказом директора. 

5 Цель самостоятельной работы  

Самостоятельная работа обучающихся проводится с целью обеспечения усвоения 

знаний и освоения умений, формирования профессиональных и развития общих 

компетенций обучающихся в соответствии с требованиями ФГОС СПО. 

6 Задачи самостоятельной работы обучающихся в учебном 

процессе 

6.1 Расширить, систематизировать и закрепить полученные теоретические знания 

и практические умения, необходимые для будущей профессиональной деятельности. 

6.2 Приобрести опыт и развить умения поиска и получения актуальных знаний, в 

том числе посредством использования информационных технологий. 

6.3 Сформировать практические умения использовать нормативную, правовую, 

справочную документацию и специальную литературу в учебной, профессиональной и 

социальной деятельности. 

6.4 Развить познавательную способность и активировать обучающихся, их 

творческую инициативу, самостоятельность, ответственность и организованность. 

6.5 Сформировать самостоятельность мышления, способность к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации. 
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7 Планирование, организация и руководство самостоятельной 

работой 

7.1 Колледж определяет и планирует объем внеаудиторной самостоятельной 

работы по каждому циклу дисциплин и по каждой дисциплине, профессиональным 

модулям в соответствии с требованиями ФГОС СПО и учебными планами. 

7.2 Внеаудиторная самостоятельная работа планируется в учебно-программной 

документации: 

 в рабочих учебных планах по профессиям СПО; 

 в программах учебных дисциплин; 

7.3 в программах профессиональных модулей, а именно, их компонентах – 

междисциплинарных курсах. 

7.4 Самостоятельная аудиторная работа обучающихся отражается в планах 

уроков, технологических картах учебных занятий, методических 

рекомендациях/указаниях по организации самостоятельной аудиторной работы. 

7.5 Планирование объема времени, отведенного на внеаудиторную 

самостоятельную работу преподавателем (преподавателями) в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО. 

7.6 Внеаудиторная самостоятельная работа в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО может быть представлена двумя видами: 

 внеаудиторной самостоятельной работой под непосредственным контролем 

педагогических работников (как правило, представлено дифференцированными, 

индивидуальными домашними заданиями и др.); 

 внеаудиторной самостоятельной работой без непосредственного руководства и 

контроля со стороны педагогического работника с дальнейшей ее оценкой в качестве 

индивидуальных достижений обучающихся. 

7.7 Содержание аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы 

определяется целями, содержанием, назначением и местом учебной дисциплины, МДК в 

соответствии с требованиями ФГОС СПО. 

7.8 Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся не регламентируется 

расписанием занятий, но заносится в журнал учета учебных занятий в графу «Что задано». 

7.9 Формы самостоятельной работы могут определяться преподавателями 

самостоятельно: индивидуальная, групповая формы работы. 
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7.10 Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, направленных 

на усвоение знаний и освоение умений, формирование профессиональных и развитие 

общих компетенций могут быть: 

7.11 Для освоения теоретических знаний: 

 чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

 графическое изображение структуры текста; 

 анализ, структурирование и логически последовательное изложение текста в 

виде конспекта; 

 выписка из текста; 

 получение информации с использованием словарей и справочников;  

 изучение и осмысление нормативных документов. 

7.12 Видами заданий для аудиторной самостоятельной работы могут быть:  

 выполнение самостоятельных работ;  

 выполнение практических и лабораторных работ; выполнение контрольных 

работ,  

 чертежей,  

 составление схем, диаграмм;  

 решение задач;  

 работа со справочной, методической и научной литературой;  

 тестирование и т.д. 

7.13 Перед выполнением, обучающимся аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы преподаватель может проводить инструктаж по выполнению 

задания, который, как правило, включает цель задания, его содержание, сроки 

выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы, 

критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает о возможных 

типичных ошибках, с которыми может встретиться обучающийся при выполнении 

задания. Инструктаж может проводиться за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины МДК. 

7.14 Во время выполнения обучающимися внеаудиторной самостоятельной 

работы и при необходимости преподаватель может проводить консультации за счет 

общего бюджета времени, отведенного на консультации. 

7.15 Аудиторная и внеаудиторная самостоятельная работа может осуществляться 

индивидуально или с группами обучающихся в зависимости от цели, объема, конкретной 
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тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений, уровня владениями 

общими компетенциями и профессиональными компетенциями обучающихся. 

7.16 В функции методической группы входит обсуждение и рекомендации по 

подготовке и содержанию необходимых материалов для аудиторной самостоятельной 

работы обучающихся, в том числе электронных, по всем дисциплинам и МДК, входящим 

в программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии. 

7.17 При организации самостоятельной работы обучающихся в функции 

преподавателя входит: 

 планирование совместно с другими преподавателями внеаудиторной 

самостоятельной работы обучающихся в соответствии с рабочими программами; 

 разработка необходимых для самостоятельной работы материалов в 

соответствии с требованиями ФГОС СПО; 

 обеспечение информационной поддержки самостоятельной работы 

обучающихся учебной литературой, методическими пособиями, полезными Интернет – 

ссылками, электронными пособиями и др.; 

 подготовка пакета контрольно – измерительных средств/материалов для 

контроля и оценки внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся; 

 оказание помощи обучающимся в организации внеаудиторной самостоятельной 

работы; 

 анализ и оценки самостоятельной работы и информирование обучающихся о 

результатах анализа; 

 организация и проведение групповых и индивидуальных консультаций по 

вопросам выполнения заданий самостоятельной работы во внеаудиторное время. 

8 Контроль и оценка результатов самостоятельной 

(внеаудиторной) работы 

8.1 Контроль и оценка результатов самостоятельной работы обучающихся 

может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия 

и внеаудиторную работу обучающихся, проводиться в письменной, устной или 

смешанной форме, конечного результата в различных форматах. 

8.2 Контроль и оценка результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

должны отвечать следующим требованиям: 

 систематичность проведения; 
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 максимальная индивидуализация контроля; 

 для всех обучающихся должны создаваться одинаковые условия для 

оценивания; 

 оценка должна проводиться по мере подготовленности обучающегося, когда он 

готов продемонстрировать результаты самостоятельной (внеаудиторной) работы, но в 

пределах установленного времени на выполнение самостоятельной работы. 

8.3 Формы контроля результатов самостоятельной (внеаудиторной) работы: 

 просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы преподавателям; 

 самопроверка, взаимопроверка выполненного задания в группе; 

 обсуждение результатов выполненной работы на занятии;  

 письменный опрос;  

 устный опрос; 

 индивидуальное собеседование; 

 собеседование с группой; 

 отчет о проделанной работе; 

 защита рефератов или проектов; 

 зачет, экзамен. 

8.4 Наиболее качественно выполненные работы обучающихся могут быть 

использованы в образовательном процессе и входить в состав УМК дисциплины, 

профессионального модуля. 
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